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บทที่ 1 
ขอมูลเบื้องตนของระบบหองสมุดอัตโนมัติ 

1.1 ความเปนมาของระบบหองสมุด 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ ALIST มีจุดกําเนิดมาจากแนวคิดในการพัฒนาระบบหองสมุดอัตโนมัติข้ึนมา 

ใชงานเองเพื่อทดแทนระบบหองสมุดอัตโนมัติ DYNIX (Commercial Software) โดยในปพ.ศ. 2541 ระบบ
หองสมุดอัตโนมัติ เวอรชัน 1.0ไดถูกพัฒนาข้ึนโดยใชโปรแกรม Visual Basic 5.0/6.0 คูกับระบบจัดการ
ฐานขอมูล ORACLE ปจจุบันยังมีการใชงานท่ี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตสุราษฎรธาน ี 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ เวอรชัน 2.0 ไดพัฒนาข้ึนโดยใชโปรแกรม Visual Studio .NET เวอรชัน 2002 
คูกับระบบจัดการฐานขอมูล ORACLE ในเวอรชันนี้ไดเริ่มตนใชเทคโนโลยี Web Services และไดเปดตัวการ
สืบคน OPAC ผานทาง Web Browser ทําใหสามารถเพิ่มหลากหลายในการใหบริการไดมากยิ่งข้ึน ปจจุบันมีการ
ใชงานท่ี หองสมุดมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตหาดใหญ, วิทยาเขตตรัง และวิทยาเขตภูเก็ต 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ เวอรชัน 3.0 เปนเวอรชันท่ีไดรับการสนับสนุนการพัฒนาจากสํานักงาน
คณะกรรมการอุดมศึกษา โดยทางสกอ.ไดกําหนดขอบังคับการพัฒนา (TOR) เพื่อใหไดซอฟตแวรระบบหองสมุด
ท่ีมีมาตรฐานเทียบเทากับซอฟตแวรจากตางประเทศ ปจจุบันใชงานท่ีหองสมุดจอหน เอฟ เคนเนด้ี  
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี, มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ, มหาวิทยาลัยหาดใหญ, 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ,  มหาวิทยาลัย เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  และโรงพยาบาลหาดใหญ 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ เวอรชัน 4.0 เปนเวอรชันท่ีอยูในระหวางทดสอบการใชงาน โดยจะปรับเปลี่ยนรูปแบบ
ใหเปนระบบหองสมุดสาขา และเพิ่มขีดความสามารถในดานการสืบคนผานโปรโตคอล Z39.50 และสนับสนุน
การเช่ือมตอกับฐานขอมูล Union Catalog 
 

1.2 สวนงานจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ  (Acquisition Module) 
สวนงานจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ เปนสวนของการพิจารณารายการทรัพยากรสารสนเทศ เพื่อดําเนินการ

จัดหามาใหบริการภายในหองสมุด โดยมีชองทางใหสมาชิกหองสมุดมีสวนรวมในการเสนอรายช่ือหรือแนะนํา
รายช่ือ ทรัพยากรสารสนเทศท่ีตองการใหหองสมุดจัดหา สวนงาน Acquisitions Module ประกอบดวยฟงกชัน
การทํางานหลักดังนี้ 

- เช่ือมโยงขอมูลการจัดหาจาก Acquisition Module ไปยัง Cataloging Module ไดทันที  

- รูปแบบการปอนขอมูลบรรณานุกรมอิงมาตรฐาน MARC 21 

- สามารถสรางรายงาน ใบเสนอราคา, ใบสั่งซื้อ ไดจากระบบ 

- มีฟงกชันการจัดการทรัพยากรไดแก Registering, Claim, Cancel 

- มีรายงานเตือนถึงกําหนดรับตัวเลมทรัพยากร 
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- จัดสรรแหลงเงินและรายงานสถานะทางการเงินของแตละหนวยงานได 

- รายงานสรุปการใชจายงบประมาณ 

 

1.3 สวนงานจัดทํารายการสืบคน (Cataloging Module) 
สวนงานจัดทํารายการสืบคนเปนสวนงานหลกัสําหรับการบันทึกขอมูลบรรณานุกรม มีฟงกชันการทํางานดังนี ้ 

- รูปแบบการปอนขอมูลบรรณานุกรมอิงมาตรฐาน MARC 21  

- ผูใชงานสามารถกําหนด worksheet สําหรับการปอนขอมูลไดเอง  

- สามารถสรางขอมูลบรรณานุกรมชุดใหมจากขอมูลเดิม (Clone) ได 

- นําเขาขอมูลบรรณานุกรม (รูปแบบ MARC ISO 2709) เขาในระบบได 

- มีระบบการตรวจสอบและเตือนสําหรับการปอนขอมูลบรรณานุกรมซ้ํา 

- มีระบบล็อคขอมูลสําหรับการเขาแกไขขอมูลเดียวกันในเวลาเดียวกัน 

- ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเชน ISBN, ISSN, 14 digit Barcode เปนตน 

- ไมจํากัดปริมาณขอมูลบรรณานุกรมและขอมูลตัวเลม 

- นําขอมูลในกลุม 1XX, 4XX, 6XX, 7XX เพื่อจัดทํา Authority Control 

- ระบบมีฟงกชันการผนวกขอมูลบรรณานุกรม (Merge Bibliographic) 

- รูปแบบการปอนขอมูล Authority อิงมาตรฐาน MARC21 เพื่อทํารายการโยง (See Ref. , See Also) 

- สามารถพิมพ Label ปดตัวเลมหนังสอืจากระบบได 

 

1.4 สวนงานใหบริการยืม-คืน (Circulation Module) 

- สวนงานใหบริการยืม-คืน ประกอบดวยฟงกชันการทํางานหลักดังนี้  

- งานใหบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ 

- งานใหบริการจองทรัพยากรสารสนเทศ 
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- งานใหบริการการยืมตอทรัพยากรสารสนเทศ  

- งานการรับแจงทรัพยากรหาย   

- งานการจัดการคาปรับตางๆ  

- งานการจัดการขอความแจงเตือนของสมาชิก 

- งานสํารองทรัพยากรภายในหองสมุด 

- งานการจัดการขอมูลสมาชิก 

- งานสํารวจทรัพยากรภายในหองสมุด 

- รายงานตางๆ 

 

1.5 สวนงานวารสารและส่ิงพิมพตอเนื่อง (Serials Control Module) 
  สวนงานวารสารและสิ่งพิมพตอเนื่องเปนสวนการจัดการกับขอมูลวารสาร ประกอบดวยฟงกชันการ
ทํางานหลักดังนี้  

- รูปแบบการปอนขอมูลบรรณานุกรมอิงมาตรฐาน MARC21  

- สามารถกําหนด Publication Pattern มาตรฐานและรูปแบบท้ังท่ีเปนมาตรฐานและไมเปนมาตรฐานได 

- รูปแบบขอมูล Enumeration Data 6 ระดับ และ Chronological Data 4 ระดับ  

- สราง Check-in Card สําหรับการทํางานของวารสารแตละช่ือ 

- สราง Block issue และกําหนด Expected date ตามรูปแบบการบอกรับลวงหนาได 1 ป 

- Check-in ตัวเลมไดหลายเลมพรอมกัน ซึ่งอาจจะมีขอมูล Barcode หรือไมมีก็ได 

- มีระบบการเตือนตัวเลมเกินกําหนดไดรับ และสามารถทวงไดผานทาง mail 
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1.6 สวนงานการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศผานเว็บ (Web OPAC ) 
Online Public Access Catalog ( OPAC ) เปนเครื่องมือสําหรับชวยสืบคนและแสดงรายละเอียด รายการ

ทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด รวมถึงการแจงขอมูลขาวสารของหองสมุดใหผูใชบริการไดรับทราบ OPAC 
ประกอบดวย ฟงกชันการทํางานหลักดังนี้  

- แสดงขอมูลขาวสารท่ัวไปและชองทางสื่อสารกับหองสมุด 

- สืบคนรายการทรัพยากรสารสนเทศไดหลายรูปแบบ  

- แสดงขอมูลรายละเอียดของสมาชิกหองสมุด 

- การตออายุการยืม ( Renew ) รายการสารสนเทศ 

- การจอง ( Hold ) รายการสารสนเทศ 

- การเสนอแนะรายช่ือทรัพยากรสารสนเทศเพื่อใหหองสมุดจัดหา 

- การ Export ขอมูลบรรณานุกรมในรูปแบบตาง ๆ  

- รายงานสถิติจํานวนทรัพยากรของหองสมุดและสถิติการสืบคนตาง ๆ  

 

1.7 สวนงานผูดูแลระบบ ( System Administrator Module ) 
เปนสวนท่ีใหผูดูแลระบบสามารถจัดการกับระบบไดในเบ้ืองตน ซึ่งประกอบดวยฟงกชันการทํางานหลัก

ดังนี้  

- จัดทํากลุมขอมูลเพื่อการปรับปรุง Review File 

- ปรับปรุงขอมูลรูปแบบ Global Change และ Rapid Update 

- จัดทํา Backup & Recovery System 

- กําหนดสิทธิ์การเขาใชงานระบบใหกับเจาหนาท่ีหองสมุด 

- กําหนดสิทธิ์การเขาใชงานระบบใหกับเครื่องลูกขาย 

- ปอน/ปรับปรุงขอมูล Lookup Tables 

- จัดทํา Background Automatic Processes 
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- สามารถจัดทํา Ad hoc Report เพิ่มเติมเองได 

- สามารถพิมพ Barcode ออกจากระบบไดโดยตรงตามรูปแบบ Code 39 , Interleave , Codabar 

 

1.8 เทคโนโลยีที่ใชในการพัฒนาระบบ 

- Windows Server 2003 

- ORACLE RDBMS 

- VS.NET 2005, .NET Framework 2.0 

- ASP.NET, AJAX 

- Window Services 

 

1.9 การใหบริการ 

- ไมมีคาลิขสิทธิ์ในการใชงานท้ัง 6 ระบบยอย  

- เปดเผย Source Code ในสวนของ Client  

- Software Maintenance ใหกับสถาบันท่ีทําสัญญาการบํารุงรักษาดูแล จัดใหมีการเขาถึง Internet เพื่อทํา 
Remote MA โดยไมคิดคาใชจายเพิ่มเติม  

- Upgrade version ใหมใหโดยไมคิดคาใชจายเพิ่มเติม  

- รับแจงขอความชวยเหลือ  

- Call Center 8.30 – 16.30 น.ทุกวันไมเวนวันหยุด  

- Web/Mail 24 ช่ัวโมง  

- Customized Software คิดคาบริการตามกรณี  

- แจงยกเลิกสัญญาลวงหนา 3 เดือน  

- เบอรโทรศัพทติดตอ (074)282120, โทรสาร (074)282111 
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บทที่ 2 
 คูมือการใชงาน 

การใหบริการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ (OPAC Module) 

2.1 การสืบคนรายการทรัพยากรสารสนเทศ (Search) 
ในการสืบคนขอมูลผานระบบ OPAC สามารถสืบคนรายการทรัพยากรสารสนเทศแบงตามความ

ซับซอนได 3 รูปแบบคือ                                         
2.1.1  การสืบคนแบบ Basic search คือ การสืบคนแบบท่ัวไป ผูใชสามารถสืบคนไดครั้งละ 1     
เขตขอมูล เชน คนดวยช่ือเรื่อง(Title) คนดวยช่ือผูแตง(Author) เปนตน 
2.1.2 การสืบคนแบบ Advanced คือ การสืบคนแบบข้ันสูง ผูใชสามารถสืบคนไดพรอมกันสูงสุด
ครั้งละสามเขตขอมูล พรอมท้ังใชตัวเช่ือมทางตรรกะ (AND,OR,NOT)  เชน คนดวยช่ือเรื่อง(Title)  
พรอมท้ังช่ือผูแตง(Author)  เปนตน 
2.1.3 การสืบคนแบบ  Other Source เปนการสืบคนท่ีผูใชสามารถสืบคนไปยังฐานขอมูลของ
หองสมุดอื่นซึ่งมีการติดต้ัง Z39.50 server  โดยอาศัยการสงผานขอมูลทางโปรโตคอล Z39.50 
2.1.4 การสืบคนโดยใช prefix ผูใชสามารถใช prefix ท่ีระบบไดกําหนดไว โดยในการใชงานจะระบุ 
prefix ไวหนาคําคน เชน ti=computer  หมายถึง ใหไปสืบคนคําวา computer จากเขตขอมูลช่ือเรื่อง
(Title) เปนตน 

 

2.1.1 การสืบคนแบบ Basic search 
 

 
                                                                                                                                 

รูป แสดงหนาจอการสืบคนแบบ Basic Search 
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การสืบคนแบบ Basic Search มีข้ันตอนดังนี้ 
1. ปอนคําคนในชอง Search โดยการปอนคําคนสามารถปอนไดดังนี ้

1.1  การปอนคําคนตามปกติ โปรแกรมสามารถสืบคนไดจากทุกประเภทการสืบคน 
1.2  การปอนคําคนมากกวา 1 คํา พรอมดวยตัวเช่ือม และเครื่องหมาย มีดังนี ้(ใชสําหรับการสืบคน
ประเภท Keyword เทานั้น) 

- AND  หรือชองวาง โปรแกรมจะแสดงรายการท่ีมีคําคนภายในและอยูใน Field เดียวกัน 
- OR โปรแกรมจะแสดงรายการท่ีมีคําคนตัวใดตัวหนึ่งหรือท้ังคู 
- NOT  โปรแกรมจะแสดงรายการท่ีมีคําคนตัวอื่น ๆ ยกเวนคําคนหลัง Keyword NOT 
- “  ”  โปรแกรมจะแสดงรายการท่ีมีคําคนอยูติดกันใน field เดียวกัน 
-  (  )  ใชประกอบกับ Keyword อื่น ๆ เพื่อใชสืบคน 
 

2. เลือกประเภทการสืบคน  รูปแบบประเภทการสืบคนมีใหเลือกดังนี้ 
- Title Alphabetic ( Default )   สืบคนช่ือเรื่อง โดยเรียงลําดับอักษร 
- Title Keyword   สืบคนช่ือเรื่อง ท่ีปรากฏในตําแหนงใด ๆ  ตรงกับคําคน 
- Author Alphabetic   สืบคนช่ือผูแตงโดยเรียงลําดับอักษร 
- Author Keyword    สืบคนช่ือผูแตงท่ีปรากฏในตําแหนงใด ๆ ตรงกับคําคน 
- Subject Alphabetic   สืบคนหัวเรื่องโดยเรียงลําดับอักษร 
- Subject Keyword   สืบคนหัวเรื่องท่ีปรากฏในตําแหนงใด ๆ ตรงกับคําคน 
- Series Alphabetic   สืบคนช่ือชุดโดยเรียงลําดับอักษร 
- Series Keyword   สืบคนช่ือชุดท่ีปรากฏในตําแหนงใด ๆ ตรงกับคําคน 
- ISBN/ISSN   สืบคน ISBN หรือ ISSN ซึ่งตรงกับคําคนและคําใกลเคียง เรียงลําดับอักษร 
- Call No.   สืบคน Call No. ซึ่งตรงกับคําคนและคําใกลเคียง โดยเรียงตามระบบเลขหมูแตละ

ประเภท 
 

3. เลือกปอน Limit Search  การ Limit Search เปนการเลือกจํากัดกลุมขอมูลท่ีตองการสืบคน สามารถ 
limit ไดจากการสืบคนท้ัง Alphabetic และ Keyword  โดยการเลือก Add Limit>>  จะปรากฏตัวเลือก
สําหรับให limit ดังนี ้
-  Material Type เลือกประเภทของสื่อ เชน เชน Book, Serial, Map, Computer file เปนตน  
-  Library เลือกหองสมุดท่ีจัดเก็บทรัพยากร 
-  Language เลือกระบุภาษาท่ีตองการไดแก Thai, English, Arab เปนตน 
-  Collection เลือกกลุมประเภททรัพยากรท่ีตองการสืบคนเชน หนังสือภาษาไทย หนังสือ 
      ภาษาอังกฤษ เปนตน 
-  Year  เลือกระบุชวงปท่ีตองการโดยระบุปเริ่มตน และ ปสิ้นสุด หรือระบุเพียงอยางใดอยางหนึ่งก็ได 
-  การยกเลิกการ limit ทําไดโดยการเลือก Clear Limit  ตัวเลือกในการ limit จะหายไป 
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รูป แสดงตัวเลือกในการ limit search 

 
 

4. ระบุจํานวนรายการผลลัพธในแตละหนา โดยเลือกจาก Records/Page 
5. ระบุเง่ือนไขในการเรียงลําดับ โดยระบุเขตเลือกจากตัวเลือก Sort by  และทิศทางในการเรียงจาก

ตัวเลือก Ascending (เรียงจากนอยไปมาก) หรือ Descending (เรียงจากมากไปนอย)  สําหรับตัวเลือกนี้
ใชไดกับการคนแบบ Keyword เทานั้น 

6. ปอนจํานวนรายการผลลัพธท่ีตองการใหแสดงตอหนี่งหนา (Records/Page) 
7. กดปุม                          ระบบจะดําเนินการสืบคนทรัพยากรตามเง่ือนไขท่ีกําหนด ดังรูป 

 

 
                                                                                                                                                                                              

รูป แสดงตัวอยางผลการสืบคนแบบ Basic Search 
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8. สามารถดูรายละเอียดทางบรรณานุกรมของรายการได โดยการคลิกรายการท่ีตองการ จากนั้นจะระบบ
จะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของรายการนั้นๆ ดังรูป 
 

 
                                                                                                                                                                             

รูป แสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของรายการท่ีเลือก 

 
9. ในสวนของรายละเอียดทางบรรณานุกรม สามารถเลือกประเภทการแสดงขอมูลไดดังนี ้

- แบบ Brief (Default) คือ การแสดงขอมูลแบบยอ เลือกการแสดงผลแบบยอโดยการกด
ปุม                   จะปรากฏขอมูลของบรรณานุกรมแบบยอ ดังรูป 
 

 
 

รูป แสดงขอมูลในรูปแบบ Brief 
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- แบบ Full คือ การแสดงขอมูลแบบเต็ม เลือกการแสดงผลแบบเต็มโดยการกดปุม               
จะปรากฏขอมูล ดังรูป 

 

 
                                                                                                                                                                                                    

รูป แสดงขอมูลในรูปแบบ Full 

 

- แบบ MARC คือ การแสดงขอมูลในรูปแบบ MARC ดังรูป เลือกการแสดงผลแบบ 
MARC โดยการกดปุม                      จะปรากฏขอมูล ดังรูป 

 

 
                                                                                                                                                                                            

รูป แสดงขอมูลในรูปแบบ MARC 
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10. การแสดงผลลัพธของการสืบคน 
10.1 การแสดงผลลัพธการสืบคนแบบ Alphabetic   

- ขอมูลท่ีแสดงประกอบดวยสามคอลัมนดังนี้ 
o คอลัมนแรกแสดงผลลัพธของการสืบคนท่ีข้ึนตนดวยคําคนท่ีผูใชปอน 
o คอลัมนท่ีสองแสดงปพิมพ 
o คอลัมนท่ีสามแสดงจํานวนระเบียนของขอมูลบรรณานุกรมท่ีเช่ือมโยงกับ

รายการผลลัพธแตละรายการ 
- หากผลลัพธท่ีเจอมีมากกวา 1 รายการจะแสดงรายการตามลําดับอักษร 

 

 
                                                                                                                                                                                               

รูป แสดงตัวอยางผลลัพธของการสืบคนแบบ Title Alphabetic 
 
 

- หากจํานวนรายการผลลัพธมากกวาจํานวนรายการตอหนาท่ีไดระบุไว (Records/Page) 
จะปรากฏหมายเลขหนาดานลาง  โดยแตละหมายเลขสามารถเช่ือมโยงไปยังผลลัพธหนา
อื่น ๆ  ได 

- เม่ือเลือกรายการผลลัพธท่ีมีจํานวนระเบียนบรรณานุกรมเกี่ยวของเพียง  1 รายการ 
(Found เปน 1) จะเช่ือมโยงไปยังหนารายละเอียดทางบรรณานุกรมไดเลย ดังรูป 
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รูป แสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรม 
 
 

- รายการผลลัพธท่ีมีจํานวนระเบียนบรรณานุกรมเกี่ยวของมากกวา 1 รายการ (Found 
มากกวา1) จะเช่ือมโยงไปยังหนารายการบรรณานุกรมท่ีเกี่ยวของกับรายการนั้น ๆ 
 

 
                                                                                                                                                                                                              

รูป แสดงรายการบรรณานุกรมท่ีเกี่ยวของ 
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- รายการบรรณานุกรมแตละรายการสามารถเช่ือมโยงไปยังหนารายละเอียดทาง
บรรณานุกรม (ดังรูปแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรม) 

- หากจํานวนรายการผลลัพธมีเพียง 1 รายการ และรายการนั้นมีรายการบรรณานุกรมท่ี
เกี่ยวของเพียงรายการเดียว ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของรายการนั้น
ทันที (ดังรูปแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรม) 

- หากจํานวนรายการผลลัพธมีเพียง 1 รายการ และรายการนั้นมีรายการบรรณานุกรมท่ี
เกี่ยวของมากกวาหนึ่งรายการ ระบบจะแสดงรายการบรรณานุกรมท่ีเกี่ยวของ (ดัง
รูปแสดงรายการบรรณานุกรมท่ีเกี่ยวของ) 
 

10.2 การแสดงผลลัพธการสืบคนแบบ Keyword   
- ขอมูลท่ีแสดงจะเปนรายการบรรณานุกรมท่ีเกี่ยวของกับคําคนท่ีปอน (ดังรูปท่ี 10) 
- ขอมูลท่ีแสดงจะประกอบดวย 

o ช่ือเรื่อง 
o ช่ือผูแตง 
o ปพิมพ 
o ประเภทของสื่อ 
o ขอมูลของตัวเลมท่ีพบในฐานขอมูล 
o หองสมุดท่ีตัวเลมนั้นอยู 
o รูปภาพปก (ในกรณีท่ีมีรูป) 

 

 
 

รูป แสดงตัวอยางผลลัพธของการสบืคนแบบ Title Keyword 
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- หากจํานวนรายการผลลัพธมากกวาจํานวนรายการตอหนาท่ีไดระบุไว (Records/Page) 
จะปรากฏหมายเลขหนาดานลาง  โดยแตละหมายเลขสามารถเช่ือมโยงไปยังผลลัพธหนา
อื่น ๆ  ได 

- หากจํานวนรายการผลลัพธมีเพียง 1  ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรรณานุกรมของ
รายการนั้นทันที (ดังรูปแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรม) 
 
 

2.1.2 การสืบคนแบบ Advanced Search  

 

                                                                                                                                                                        
รูป แสดงหนาจอการสืบคนแบบ Advanced Search 

 
 

การสืบคนแบบ Advanced Search มีวิธีการสืบคนเชนเดียวกับแบบ Basic Search แตสามารถปอนคําคน
และเลือก Field ไดมากกวา 1 ชุดในเวลาเดียวกัน (เลือกไดสูงสุด 3 ชุด), พรอมกับสามารถ Limit Search ได
เชนเดียวกัน  

ข้ันตอนการสืบคนแบบ Advanced Search มีดังนี ้
1. เลือกประเภทการสืบคน  วิธีการใชงานเหมือนกับในสวน Basic Search 
2. ปอนคําคนพรอมเครื่องหมาย  วิธีการใชงานเหมือนกับใน Basic Search 
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3. เลือก Limit Search  วิธีการใชงานเหมือนใน Basic Search 
4. กรณีมีเง่ือนไขท่ีตองการคนหาเพิ่มเติม ใหปอนตัวเช่ือมระหวาง Field  ตัวเช่ือมท่ีมีใหเลือกคือ 

NOT, AND, OR (กําหนดให AND เปนตัวเช่ือมเริ่มตน) โดยสามารถปอนไดสูงสุด 2 ชุด 
5. การสืบคนขอมูลและแสดงผลการสืบคนจะแสดงผลลัพธในการสืบคนเชนเดียวกับการสืบคน

แบบ Keyword 
 

                                                                                                                                                                                   
 

รูป แสดงตัวอยางการสืบคนแบบ Advanced Search        
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2.1.3  การสืบคนแบบ Other Source 
 

 
 

รูป แสดงหนาจอการสืบคนแบบ Other Source 
 

การสืบคนแบบ Advanced Search มีวิธีการสืบคนเชนเดียวกับแบบ Advance Search  แตสามารถเลือก
ไดวาตองการสืบคนไปยังฐานขอมูลของหองสมุดใดท่ีเปดใหบริการ 

 
ข้ันตอนการสืบคนแบบ Other Source มีดังนี ้

1. เลือกประเภทการสืบคน  วิธีการใชงานเหมือนกับในสวน Basic Search และ Advance Search 
2. ปอนคําคนพรอมเครื่องหมาย  วิธีการใชงานเหมือนกับใน Basic Search และ Advance Search 
3. กรณีมีเง่ือนไขท่ีตองการคนหาเพิ่มเติม ใหปอนตัวเช่ือมระหวาง Field  ตัวเช่ือมท่ีมีใหเลือกคือ 

NOT, AND, OR (กําหนดให AND เปนตัวเช่ือมเริ่มตน) โดยสามารถปอนไดสูงสุด 2 ชุด 
4. กรณีตองการ Limit Search เลือก Limit Search  โดยมีวิธีการใชงานเหมือนใน Basic Search 

และ Advance Search 
5. เลือก þ  หนาช่ือมหาวิทยาลัยท่ีตองการสืบคนขอมูล โดยสามารถเลือกไดมากกวา 1 

ฐานขอมูล 
6. กดปุม Search เพื่อสืบคนขอมูล 
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รูป แสดงตัวอยางการสืบคนขอมูลแบบ Other Source 
 

7. การสืบคนขอมูลและแสดงผลการสืบคนจะแสดงผลลัพธในการสืบคนเชนเดียวกับการสืบคน
แบบ Keyword 

 

 
 

รูป แสดงผลการสืบคนขอมูลแบบ Other Source 
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2.1.4 การสืบคนแบบ Prefix Search   
การสืบคนแบบ Prefix เปนการสืบคนโดยท่ีผูใชไมจําเปนตองเลือกประเภทการคนจาก

ตัวเลือกท่ีมีให แตสามารถระบุเปน prefix ไวหนาคําคนไดเลย  
 Prefix ท่ีมีใหใชงาน ไดแก 

- au: เปนการสืบคนแบบ Author Alphabetic 
- ti: เปนการสืบคนแบบ Title Alphabetic 
- su: เปนการสืบคนแบบ Subject Alphabetic 
- se: เปนการสืบคนแบบ Series Alphabetic 
- dc: เปนการสืบคนแบบตาม Dewey Callno 
- lc: เปนการสืบคนแบบตาม LC Callno 
- nc: เปนการสืบคนตาม NLM Callno 
- loc: เปนการสืบคนตาม Local Callno 
- bn: เปนการสืบคนตาม ISBN 
- sn: เปนการสืบคนตาม ISSN 
- au= เปนการสืบคนแบบ Author Keyword 
- ti= เปนการสืบคนแบบ Title Keyword 
- su= เปนการสืบคนแบบ Subject Keyword 
- se= เปนการสืบคนแบบ Series Keyword 
- bib= เปนการสืบคนตามหมายเลขบรรณานุกรม 
- all= เปนการสืบคนแบบ All Fields 

ในการสืบคนดวย Prefix สามารถใชรวมกับตัวดําเนินการทางตรรกะได (AND, OR, NOT) 
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การแสดงผลลัพธการสืบคน 
1. ในกรณีท่ีมีการใช prefix เพียงอยางเดียว และคําคนมีเพียงคําคนเดียว 

- ถา prefix เปน au: , ti: , su: , se: , dc: , lc: , nc: , loc: , bn: ,sn:  เชน au : james เปน
ตน การแสดงผลลัพธจะเหมือนกับการแสดงผลลัพธของการสืบคนแบบ Alphabetic 

- ถา prefix เปน au= , ti= , su= , se= , all=  เชน au:james เปนตน การแสดงผลลัพธจะ
เหมือนกับการแสดงผลลัพธของการสืบคนแบบ Keyword 

2. ในกรณีท่ีมีการใช  prefix มากกวาหนึ่ง (คําคนมากกวาหนึ่งคํา)  การแสดงผลลัพธจะ
เหมือนกับการแสดงผลลัพธการสืบคนแบบ Keyword 
 

 
 

รูป แสดงตัวอยางการสืบคนแบบ Prefix search 
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2.1.4 ขาวสารหองสมุด (Library News) 
ผูใชท่ัวไปสามารถดูขอมูลขาวสาร รวมถึงคําแนะนําตาง ๆท่ีทางหองสมุดประกาศไวบนเว็บ 

OPAC ได โดยเลือกเมนู Library News 

 
 

รูป แสดงหนาจอแสดงขาวสารของหองสมุด 
 

2.1.5 สถิติทรัพยากรหองสมุด (Library Statistics) 
  ผูใชท่ัวไปสามารดูขอมูลสถิติตาง ๆ ภายในหองสมุดได เชน ขอมูลของทรัพยากร  หรือ ขอมูล
สมาชิก เปนตน โดยเลือกเมนู Library Statistics ซึ่งในสวนของสถิติทรัพยากรผูใชสามารถเลือกดูขอมูลไดวา
ตองการดูขอมูลการนับสถิติ แบบบรรณานุกรม หรือ แบบตัวเลม 
 

 
 

รูป แสดงหนาจอสถิติทรัพยากรหองสมุด 
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2.1.6 รายช่ือส่ือที่มาใหม (New Title List)  
ผูใชท่ัวไปสามารถดูรายช่ือสื่อมาใหมประจําเดือนตางๆไดโดยเลือกเมนู  New Title List ซึ่ง

สามารถดูรายช่ือสื่อยอนหลังไดภายใน 1 ป 
 

 
                                                                                                                                                            

รูป แสดงตัวอยางสื่อมาใหม 
 
 

2.1.7 รายช่ือบทความมาใหม (New Article List) 
ผูใชทุกคนสามารถดูรายช่ือบทความมาใหมประจําเดือนตางๆไดโดยเขาไปท่ีเมนู “New 

Article List” ซึ่งสามารถดูรายช่ือบทความยอนหลังไดภายใน 1 ป 
 

 
                                                                                                                                                                                          

รูป แสดงตัวอยางบทความมาใหม 
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2.1.8 หนังสือสํารอง (Book Reserved) 
หนังสือท่ีสํารองไว ผูใชจะสามารถยืมได 3 วัน  เพื่อพิจารณาการตัดสินใจยืมผูใชท่ัวไป

สามารถดูขอมูลของหนังสือท่ีมีการสํารองไวได โดยเลือกเมนู Book Reserved   และผูใชสามารถเลือก
คนหาไดจากเง่ือนไขของ  ช่ืออาจารย   ช่ือวิชา  หองสมุดท่ีทําทรัพยากรสํารอง 

 

 
 

รูป แสดงหนาจอขอมูลของหนังสือสํารอง 
 

2.1.9  การสมัครเปนสมาชิกของบุคคลทั่วไป (Patron Register )   
ผูใชท่ัวไปท่ีตองการจะสมัครเปนสมาชิก สามารถทําไดดังนี ้
1. โดยการเขาเมนู “ Patron Register ” จากนั้นกรอกขอมูลตางๆใหครบถวน แลวกดปุม  

 

 
                                                                                                                                                                         

รูป แสดงหนาจอการสมัครเปนสมาชิกของบุคคลท่ัวไป 
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2. เม่ือทําการ Save ขอมูลแลวจะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
                                                                                                                               

รูปแสดงหนาจอเม่ือบันทึกขอมูลแลว 
 

3. ผูสมัครจะตองรอการติดตอกลับผานทาง E-mail หรือ ทางเบอรโทรศัพท จากทาง
หองสมุด เพื่อยืนยันการเปนสมาชิก หรือสามารจะติดตอดวยตนเอง ณ หองสมุดท่ีไดทํา
การสมัครสมาชิกไว 

2.2 สวนของขอมูลสมาชิก  (Patron Information) 

2.2.1 การเขาใชงานระบบ (Login) 
  การเขาสูระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู Login ดานบน เพื่อเขาสูหนาจอเขาสูระบบ หรือเขาไปท่ีหนา Login.aspx 
2. ปอนช่ือผูใชในชอง “Username” 
3. ปอนรหัสผานในชอง “Password” 
4. คลิกปุม                     เพื่อเขาสูระบบ 

 

 
                                                                                                                                                                                           

รูป แสดงหนาจอการ login เขาสูระบบ 
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2.2.2 การส่ัง Reset รหัสผาน (Reset Password) 
ในกรณีท่ีสมาชิกลืมรหัสผาน สามารถสั่งใหระบบทําการ reset รหัสผานเดิม และสงรหัสผานใหม

มาให โดยสามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูหนาจอ Login 
2. เลือก “ Forgot your password ? ” 
3. ระบบจะใหปอนขอมูล User Name และ Email  โดย Email ท่ีปอน ตองเปน Email ท่ีสมาชิก

ไดกรอกไวในประวัติสวนตัว 
4. กดปุม 
5. ระบบจะสงรหัสผานใหมไปตาม Email ท่ีระบุ 

 

 
                                                                                                                     

รูป แสดงการสั่ง reset รหัสผาน 
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2.2.3 การเขาถึงขอมูลสมาชิก (Patron Profile) 
สมาชิกของระบบหองสมุดสามารถเขาถึงไปดูขอมูลท่ีเกี่ยวของกับตนเองได  โดยทําตามข้ันตอนดังนี้ 

1. เม่ือทําการ login ผานเมน ูLogin ของเว็บ OPAC แลว จากนั้นจึงไปเลือกเมนู Main Menu 
จะปรากฏเมนูสําหรับผูใชทางดานซายมือ 
 

 

                                                                                                                                 
รูป แสดงหนา Main Menu 

 
 

2. เลือกเมนู Patron Information เพื่อเขาไปยังสวนของขอมูลสมาชิก จะปรากฏหนาจอดัง
รูป 
 

 
 

รูปแสดง Patron Profile 
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   โดยท่ีขอมูลในเมนู Patron Information จะแบงออกเปนสวน ๆ ไดแก 
- Patron Profile แสดงขอมูลประวัติสวนตัวของสมาชิก 
- Messages แสดงขอมูลขาวสารท่ีหองสมุดสงใหสมาชิก เชน ขอมูล

การคางคาปรับ เปนตน 
- Debt แสดงคาปรับ จากการยืมทรัพยากรเกินเวลาคืน 
- Checked Out Items  แสดงรายการทรัพยากรท่ียืมอยู ณ ปจจุบัน 
- Hold Items แสดงรายการทรัพยากรท่ีจองไว 
- Checked Out History แสดงประวัติการยืมของสมาชิก 

 
   ขอมูลแตละสวนสามารถเรียกดูไดดังนี้ 

- Patron Profile  เรียกดูโดยการเลือก Patron Profile จากแถบเมนูดานบน  
 

 
                                                                                                                                                                                            

รูป แสดงขอมูลประวัติสวนตัวของสมาชิก 
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 ในสวนของ Patron Profile นอกจากการดูประวัติของสมาชิกแลว ยังสามารถแกไขขอมูลสวนตัวของสมาชิก
แตละคนได รวมท้ังการเปลี่ยนรหัสผานเพื่อเขาสูระบบของสมาชิกดวย โดยมีข้ันตอนดังนี้                  

1. การปรับปรุงขอมูลประวัติสวนตัวของสมาชิก มีข้ันตอนดังนี้ 
1.1  จากหนาจอประวัติสวนตัวของสมาชิก (ดังรูปแสดงขอมูลประวัติสวนตัวของ 

   สมาชิก) คลิกปุม  
 
 

 
                                                                                                                                                                                               

รูป แสดงการแกไขขอมูลประวัติสวนตัวของสมาชิก 
 
 

1.2 ทําการแกไขขอมูลในสวนท่ีแกไขได ซึ่งไดแก Contact Address, Telephone,  
   Email 

1.3   กดปุม                       เพื่อบันทึกขอมูลท่ีแกไข หรือกดปุม                       ในกรณีท่ี 
   ตองยกเลิกการแกไข 
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 2.    การเปลี่ยนรหัสผาน มีข้ันตอนดังนี้ 
2.1 จากหนาจอประวัติสวนตัวของสมาชิก (ดังรูปแสดงขอมูลประวัติสวนตัวของ 

  สมาชิก) คลิกปุม  
2.2 ปอนรหัสผานปจจุบันในชอง Current Password 
2.3 ปอนรหัสผานใหมในชอง New Password 
2.4 ปอนรหัสผานใหมอีกครั้งในชอง Confirm Password 

 

 
                                                                                                                                                                         

รูป แสดงหนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 
 

 
- Messages เรียกดูโดยการเลือก Messages จากแถบเมนูดานบน  

 

 
                                                                                                                                                                                                 

รูป แสดงขาวสารท่ีหองสมุดแจงมายังสมาชิก 
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- Debt เรียกดูโดยการเลือก Debt จากแถบเมนูดานบน  
 

 
                                                                                                                                                                                                   

รูป แสดงคาปรับจากการยืมหนังสือ 

 
 

- Checked Out Items  เรียกดูโดยการเลือก Checked Out Items  จากแถบเมนูดานบน  
 

 
                                                                                                                                                                                          

รูป แสดงรายการยืมทรัพยากรของสมาชิก 

 
 

- Hold Items เรียกดูโดยการเลือก Hold Items จากแถบเมนูดานบน 
 

 
                                                                                                                                                                                      

รูป แสดงรายการจองทรัพยากรของสมาชิก 
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- Checked Out History มีข้ันตอนดังนี้ 
o เรียกดูโดยการเลือก Checked Out History จากแถบเมนูดานบน 
o เลือกชวงเวลาท่ีตองการดูขอมูลโดยการคลิกเลือกจากปฏิทิน หรือปอน

วันท่ีในรูปแบบ  วัน/ 
   เดือน/ป ค.ศ. 4 หลัก 

o กดปุม                                เพื่อดูขอมูล 
 

 
 

รูป แสดงขอมูลประวัติการยืมของสมาชิก 
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2.2.4 การตออายุการยืมทรัพยากร ( Renew ) 
  การยืมตอทรัพยากร มีข้ันตอนดังนี ้

1. คลิกเลือกเมนู Main Menu ดานบน เพื่อใหระบบแสดง Menu ใหเลือก 
2. คลิกเมนู  Patron Information ทางดานซายมือ 
3. ในกรณีท่ียังไมได Login ระบบจะแสดงหนาจอ Login เพื่อทําการเขาสูระบบ 
4. เลือกรายการท่ีตองการยืมตอในสวนของ  Checked Out Items  

 

 
                                                                                                                                                                                       

รูป แสดงการเลือกรายการท่ีตองการตออายุการยืม 

 
 

5. คลิกปุม                             ดานลางเพื่อทําการตออายุการยืม ระบบจะใหยืนยันวาตองการจะทํา
รายตอหรือไม ถาตองการทํารายการตอใหกดปุม                   หรือยกเลิกการทํารายการโดย
การกดปุม  
 

 
                                                                                                                                                                                      

รูป แสดงการยืนยันเพื่อตออายุการยืม 
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6. เม่ือทํารายการตอแลว ระบบจะแจงผลการตออายุการยืม 
 

 
                                                                                                                                                                 

รูป แสดงการแจงผลการตออายุการยืม 

 
7. กดปุม                    เพื่อกลับไปยังหนาจอรายการยืม  รายการท่ีสามารถตออายุการยืมได 

Renew Times จะเพิ่มจากเดิมอีก 1 
 

 
                                                                                                                                                                                           

รูป แสดงหนาจอ Chaeck Out Items หลังจากเสร็จสิ้นการตออายุการยืม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือการใชงาน  การใหบริการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ  (OPAC) 

ศูนยคอมพิวเตอร   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

36 

2.2.5 การจองทรัพยากร (Hold) 
  การจองทรัพยากร มีข้ันตอนดังนี ้

1. ทําการสืบคนเพื่อเขาสูหนาจอบรรณานุกรมท่ีตองการจอง 
2. จากหนาจอบรรณานุกรม ในสวนของ Item Detail  สมาชิกจะทําการจองไดในกรณีท่ีมีตัวเลม

ท่ีไมไดอยูบนช้ัน 
 

 
                                                                                                                                                                                                                 

รูป แสดงการจองทรัพยากร 

 
 

3. ถาตองการจองแบบไมเฉพาะเจาะจงใหคลิกปุม                            แตถาเปนการจองแบบ
เจาะจงตัวเลมใหเลือกตัวเลมท่ีตองการกอนแลวจึงคลิก  “Hold Item”  ซึ่งในการเลือกเจาะจง
ตัวเลมนั้น ตัวเลมท่ีเลือกจะตองไมไดอยูบนช้ันหนังสือ โดยสามารถดูไดจากสถานะ เชน  Due 
: 5/28/2010  หมายถึงตัวเลมนี้ถูกยืมไป และกําหนดสงคืน คือวันท่ี 28 พ.ค. 2010 เปนตน 

4. ในกรณีท่ีสมาชิกยังไมได Login ระบบจะแสดงหนาจอ Login เพื่อใหสมาชิกทําการ Login 
กอน 
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5. เม่ือไดทําการจองแลว จะปรากฏขอความ “ Hold Complete ” ดังรูป 
 

 
                                                                                                                     

รูป แสดงการจองทรัพยากรแลว 

 
 

6. เม่ือทําการจองเสร็จสิ้นแลว สามารถตรวจสอบผลการจองไดจากเมนู Patron Information  
แลวเลือกแถบเมน ูHold Item  
 

 
                                                                                                                                                                                            

รูป แสดงการตรวจสอบผลลัพธของการจองทรัพยากร 

 
 

7. สมาชิกสามารถเขามาตรวจสอบไดวาถึงกําหนดรับทรัพยากรหรือยัง โดยการดูจากคอลัมน 
Received Date  
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2.2.6 การยกเลิกทรัพยากร (Cancel hold) 
  การยกเลิกการจองทรัพยากร มีข้ันตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนู Main Menu ดานบน เพื่อใหระบบแสดง Menu ใหเลือก 
2. เมนู Patron Information ทางดานซายมือ 
3. ในกรณีท่ียังไมได Login ระบบจะแสดงหนาจอ Login เพื่อทําการเขาสูระบบ 
4. เลือกรายการท่ีตองการยกเลิกการจองในสวน Holding Items ดังรูป  

 

 
                                                                                                                                                                          

รูป แสดงรายการท่ีตองการยกเลิกการจอง 

 
 

5. กดปุม                          เพื่อทําการยกเลิกการจอง 
 

                                               
 

รูป แสดงการตรวจสอบผลลัพธของการยกเลิกการจองทรัพยากร 
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2.2.7 การ Export ขอมูล (Export) 
เม่ือสมาชิกสืบคนขอมูลแลวตองการ export ขอมูลท่ีสืบคนไดเพื่อนําไปใชงานตอ สามารถทําไดดังนี ้

1. จากผลลัพธของการสืบคน กดปุม                ในกรณี ท่ีตองการขอมูลท้ังหนา  
หรือกดปุม                                      ในกรณีท่ีตองการเฉพาะขอมูลท่ีเลือก 

 

 
                                                                                                                                                                                               

รูป แสดงการเลือกรายการท่ีตองการ Export โดยการกดปุม Save Page หรือ Save Marked 
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2. เม่ือทําการเลือกรายการแลว ปุม                                   และ                   จะถูก enable 
ใหสามารถใชงานได จากนั้นทําการกดปุม                เพื่อทําการ  export ขอมูล 

 

 
                                                                                                                                                                                                        

รูป แสดงการทําการ Export โดยการกดปุม Export Saved 
 
 
 

3. ระบบจะเขาสูหนาจอของการ Export 
 

 
                                                                                                                                                                                                      

รูป แสดงหนาจอการ export  
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4. เลือกรูปแบบขอมูลท่ีตองการ Export ดังรูป 

 
 

รูป แสดงรูปแบบการขอมูลท่ีตองการ Export 

 
 

5. เลือกรูปแบบในการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 
 

รูป แสดงรูปแบบการบันทึกขอมูล 

 
 

6. ในกรณีท่ีเลือกรูปแบบการ export เปนแบบ Brief, Full  หรือ MARC สามารถกําหนดขอมูลท่ี
จะ export เพิ่มเติมไดโดยการกดปุม                      ระบบจะแสดงรายการ Tag ใหเลือก
ในการ export 

 

 
                                                                                                                                                                                        

รูป แสดงตัวเลือกเพิ่มเติมในการ export ขอมูล 

 
 

7. เม่ือกําหนดรูปแบบในการ export เสร็จสิ้นแลว จากนั้นกดปุม              ระบบจะทําการ 
Export ขอมูลทรัพยากรตามเง่ือนไข 
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8. ตัวอยางขอมูลท่ี export รูปแบบตาง ๆ จะเปนดังนี ้ 
 

 
                                                                                                                                                                                                      

รูป แสดงแบบ Brief  และ Full 

 
 

 
                                                                                                                                                                                                    

รูป แสดงแบบ MARC 



คูมือการใชงาน  การใหบริการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ  (OPAC) 

ศูนยคอมพิวเตอร   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

43 

 
                                                                                                                                                                                       

รูปแสดงแบบ MARC ISO  

 
 

 
                                                                                                                                                            

รูปแสดงแบบ MARC XLM 
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รูปแสดงแบบ END note 
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2.2.8 การเรียกดูและแกไขประวัติการสืบคน (Search Log) 
        ในการสืบคนแตละครั้ง ระบบจะเก็บประวัติการสืบคนไวชวงระยะเวลาหนึ่ง  สมาชิกสามารถ ทํา
ตามข้ันตอนดังนี ้ 

1. เรียกดูไดโดยการเขาเมนู Search History 
2. ในกรณีท่ียังไมได Login ระบบจะแสดงหนาจอ Login เพื่อทําการเขาสูระบบ 
3. เลือกชวงเวลาท่ีตองการดูขอมูลโดยการคลิกเลือกจากปฏิทิน หรือปอนวันท่ีในรูปแบบ  วัน/

เดือน/ป ค.ศ. 4 หลัก 
4. กดปุม                            เพื่อดูขอมูล หรือถากดปุม                          ขอมูลจะแสดงในรูป

แผนงาน ( Microsoft office Excel ) 
 

 
                                                                                                                                                                                                      

รูป แสดงประวัติการสืบคน 

 

 
                                                                                                                                                                                          

รูป แสดงขอมูลในรูปแผนงาน ( Microsoft office Excel ) 
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2.2.9 ทรัพยากรสารสนเทศที่สมาชิกตองการแนะนํา (Material Recommend ) 
สมาชิกท่ีตองการแนะนําทรัพยากรสารสนเทศ สามารถทําไดโดยเขาแถบเมน ู“ Material 

Recommend ”  ซึ่งในสวนนี้จะประกอบดวย 2 สวนดังนี ้
1. Request Form คือ แบบฟอรมการรองขอทรัพยากรสารสนเทศ โดยสามารถกรอกรายละเอียด

จากแบบฟอรม จากนั้นกด  Insert  หรือถาตองการยกเลิกการรองขอ โดยการกด Cancel  
 

 
                                                                                                                                                                                                

รูป แสดง Request Form 
 
 

2. Request List คือ รายช่ือทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีการรองขอแลว เม่ือทําการรองขอแลวรายช่ือ
ทรัพยากรสารสนเทศจะปรากฏข้ึนในสวนนี ้

 

 
                                                                                                                                                                                                      

รูป แสดง Request List 
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2.3 สวนของผูดูแลระบบ (Admin) 
ในสวนนี้ ผูดูแลระบบสามารถเรียกดูสวนของการต้ังคาเว็บได โดยทําตามข้ันตอนดังนี้ 

2.3.1 Search History 

2.3.2 Web Setting 

2.3.2.1 เขาสูระบบ (Login) 
ทําการ Login ผานเมนู Login ของเว็บ OPAC จากนั้นไปเลือกเมนู “ Web setting ” ทางดาน

ซายมือจะปรากฏหนาเว็บ ดังรูป 
 

 
 
                                                                                                                                                                                     

รูปแสดงการเขาเมน ู“Web setting” 
 
 

2.3.2.2 การต้ังคาการจัดเรียงแบบยอ (Brief)  
สําหรับเมนูการกําหนดการต้ังคา แบบ Brief ( Default ) หรือ การแสดงขอมูลแบบยอ สามารถ 

check รายการ Tag ท่ีใชจาก Used Tag Name กับ ระบบการสืบคนทรัพยากรไดโดยการกดปุม  
 

2.3.2.3 การต้ังคาการจัดเรียงแบบเต็ม (Full)  
สําหรับเมนูการกําหนดการต้ังคา แบบ Full หรือ การแสดงขอมูลแบบเต็มสามารถ check จาก 

รายการ Tag ท่ีใชจาก Used Tag Name กับ ระบบการสืบคนทรัพยากรไดโดยการกดปุม   
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2.3.2.4 การต้ังคา ธีม ( Theme ) 
สําหรับเมนูการต้ังคาของ Theme ผูดูแลระบบ ทําการแกไขไดโดยสามารถแกไขรูปภาพ สี 

ขนาดตัวอักษรของหนาเว็บได 
 

 
                                                                                                                                                                                         

รูปแสดงการต้ังคา Theme 
 
 

2.3.2.5 การต้ังคาทรานเซ็คช่ัน (Transaction Option)  
สําหรับเมนูการต้ังคา Transaction สามารถต้ังคา Renew และ Hold จากนั้นกดปุม 
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รูปแสดงการต้ังคา Transaction 

 

2.3.2.6 การต้ังคาความชวยเหลือ ( Help )        
- Manage Intelligent คือ การจัดการตัวชวยท่ีชาญฉลาด ผูดูแลระบบสามารถกําหนด

จํานวนผลการคนหาท่ีมากเกินไป จากนั้นกดปุม   
 

 
                                                                                                                                                                                                        

รูป แสดง Manage Intelligent 
 
 

- Mange Help Message คือ จัดการขอความความชวยเหลือ จะประกอบไปดวยสวน
สําคัญคือ รหัส ขอความภาษาไทย ขอความภาษาอังกฤษ วิทยาเขตและหมายเหตุ 

 

 
 

รูป แสดง Mange Help Message 

 
o หากตองการเพิ่มขอความชวยเหลือใหกด insert ดานขวามือ จะปรากฏ

หนาจอดังรูป 
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รูป แสดงหนาจอเม่ือตองการเพิ่มขอความ 


